附件1
院校学习中心在线学习指南
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内容
1.校级学员如何进行身份验证？
网培中心新版校级学习中心采用新的认证方式：在学员第一次登录或注册账号时，必须在本校IP范围内，且学校名称必须与本校学习平台名称保持一致，即可通过身份验证。
2. 登录时提示“您不在授权IP范围内” 或“非本校学员不能登录”怎么办？
如学员登录时提示“您不在授权IP范围内”，则说明您当前所用电脑网络没有经过网培中心统一授权，请与学校管理员联系，进行IP统一授权。网培中心IP授权联系人  薛老师010-58581335。
如学员登录时提示“非本校学员不能登录”，可以登录网培中心总部网站，在个人中心--个人信息修改【所在学校】名称为学校标准名称，然后就可以在校级中心网站登录。
3.学员如何选课报名？
学员点击本校中心学习网站首页导航条【在线培训课程】栏目，然后在【课程搜索】处输入课程关键字，即可查到您想要的课程。然后点击课程进入信息页，再点击右侧的【我要报名】按钮，即可进行报名。
4. 学员如何进入学习？
     学员在选课报名成功后，可直接进入个人中心进行学习，无需学习卡激活。
5.学员如何查看自己报名的多门课程？
     学员在个人中心，点击【我的培训课程】就可以看到您的全部已报名课程。
6. 学习第2门课程时，提示“需要激活账户”怎么办？
     学员在学习第二门课程时，请报名后如果提示“需要激活账号”，请检查您所在网址是您学校的学习中心网站，还是网培中心总部网站。您应该进入学校学习中心网站进行学习，就不会出现“需要学习卡激活账号”的提示。
7. 学员如何获得证书？
     学员激活课程学习后，只要视频学习、参与教学活动、提交作业三环节完成最低学分要求，且总学分修满5分，即可在线自助打印培训证书。
	学习环节
	最低学分要求
	备 注

	在线课程视频学习
	2学分
	总时长不低于10学时

	参加教学活动
	2.5学分
	活动种类不限

	提交作业
	0.5学分
	每门课程1篇


8. 学员如何获得学分？
     学员参与以下培训内容均可获得学分：
	学习项目
	统计规则
	学分

	在线课程视频学习
	时长
	0.2学分/学时

	学习公开选修专题
	时长
	0.2学分/学时

	参加网络讲座
	全程参加
	0.3学分/场

	网络讲座扫码签到
	扫码成功
	0.2学分/次

	发起主题讨论
	是否发起
	0.2学分/次

	参与主题讨论
	是否回复
	0.1学分/次

	发起资源分享
	是否发布
	0.2学分/次

	参加资源分享
	是否提交
	0.1学分/次

	参加作业互评
	是否回复
	0.2学分/次

	发起高师社群
	是否发起
	0.2学分/次

	参加高师社群
	是否回复
	0.1学分/次

	参加调查问卷
	是否提交
	0.2学分/次

	参加比赛活动
	是否提交
	0.5学分/次

	参加有奖征文
	是否提交
	0.5学分/次

	发起网络投票
	是否发起
	0.2学分/次

	参加网络投票
	是否提交
	0.1学分/次

	提交作业
	是否提交
	0.5学分


特别提示：同门课程重复学习、同一个教学活动重复参加学分不累计。
9. 视频学习怎样才算完成？
     如您的校级网站为学时制模式，学员的视频学习不限课程，只要在年度内视频总学时累计学够10学时/2学分，该环节即算学习完成。
如您的校级网站为课程制模式，学员每门课的视频学习，需累计学够10学时/2学分，该门课即算学习完成。
10. 教学活动怎样才算完成？
学员在个人中心---我的活动环节，所参与活动数量不限，只要活动所获学分总计不少于2.5分，该环节即算完成。
11. 提交作业怎样才算成功？
     学员提交作业，可以通过正文粘贴或者附件上传的形式。其中正文提交时，要求字数不少于800字。作业要求原创，不得抄袭。
12. 如何查看我的学分？
     学员进入个人中心，点击【学分与证书打印】，即可看到您的总学分和可打印学分。点击【我的学分明细】可以查看您的学分明细记录。
13.如何查询我的学况？
     学员进入个人中心，点击【我的学分】，即可看到【我的学况统计】。
14．如何成为优秀学员？
      学员在年度内完成基本学习要求基础之上，达到以下几点要求，即可参评优秀学员：
	评价项目
	基本要求
	说   明

	参加教学活动
	≥5个
	对各项活动的参与度高，包括参与直播讲座、填写调查问卷、在线提交问题等

	分享上传原创资源
	≥2个
	个人教学成果展示数量多、质量好，被他人点击或下载数量不少于5次

	论坛发贴及回帖
	≥8个
	互动交流数量多、质量好，能引起参训教师的共鸣，点击量高，热帖或精华帖不少于1个

	评价他人作业
	≥5次
	积极讨论在线学习心得, 参与度高

	作业被评价
	≥3次
	好评多，且被网培中心评为优秀级别及以上的


网培中心优秀学员评选每季度一次，所有正式注册的在线学员均可参加评选，优秀学员比例不超过注册培训学员人数的10%。

15. 如何下载课件？
学员进入个人中心，在【我的培训课程】下点击每门培训，可以看到该课程的【配套资源】和【推荐资源】，点击资源即可进行下载。
提醒：网培中心的所有课件资源都不支持迅雷下载。建议学员把电脑里的下载软件卸载后再下载
16. 如何参与活动？
学员在个人中心当前所学课程，点击【我的活动】，即可从活动列表里自由选择活动进行参与，活动参与数量不限，参与可获学分。所有活动参与以是否发起/回复/提交为准，仅点击浏览无效。部分活动发布还需管理员审核。
17. 如何进行在线提问？
学员进入个人中心，点击【我的提问】--【我要提问】，即可进行在线提问。
18.如何打印培训证书？
    学员在年度内达到各环节最低学分要求且总分修满5学分，进入个人中心，点击【学分与证书打印】，点击按钮【在线打印电子证书】，可以把电子证书下载到本地电脑。然后在电子证书上点击右键，如果电脑和打印机已连接，即可下载出您的电子证书。
电子证书根据您的学分上限，可以一次打完，也可以多次打印，每次打印后所认定学分相应扣减。　　
19.学习有效期是多少?
     校级学习中心的学员无论哪门课程学习有效期均为一年，从本校学习中心开通之日起计算。
20.为何我的学分减少了？
     学员在每次进行正式打印后，会扣减该课程证书所认定的5学分。学员在个人中心—电子证书打印里，点击【证书打印记录】可以查到证书打印和学分扣减记录。
